
 

 填写项目立项年度 

填写项目负责人

手机号 

根据待报销的发票

项目填写，如几张

发票购买是同一种

耗材，可以合并金

额只填写一行；也

可以按照同一张发

票占一行填写。名

称处写发票第一行

材料名即可。注意：

金额须填写发票上

含税金额，精确到

小数点后两位。报

销内容行数可根据

需要自行增减。 

报销款实际打入谁的

账户，就由谁来签字，

不可代签、电子签。 

注意如果报销人与项

目负责人不一致，此

处需一并留下报销人

的电话和学号。 

填写待报销发票

的金额合计，精

确到小数点后两

位。如果合计金

额超出报销上

限，则填写报销

上限金额。 


